MALATYA VALILIGI

YATIRIM iZLEME VE KOORDINASYON BASKANLIGI

Strateji ve Koordinasyon Muddirliugu

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA WS\IJﬁITJEQEA BASVURUDA iSTENILEN HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BELGELER (EN GEC SURE)
GECICI -Teminat tutarinin aktarilacagi ilgilinin Vergi 4 i$ GUNU
TEMINATLARIN | Numarasini veya T.C. Kimlik Numarasini,
IADESI Banka Subesi, IBAN Numarasi ve imzasini
tasiyan dilekge asli.
1 -Birim mudurlGgundn yazisi veya teminatin
yatirildigina dair dekont tUzerine ihale yetkilisi
veya ihale komisyonu bagkani tarafindan
“iadesinde sakinca yoktur.” ibaresi yazilarak|
imzalanmasi.
-SGK dan alinmis soguk damgali iligiksizlik
KESIN belgesinin onayl érnegi. 4i$ GUNU
TEMINATIN -Gegici Kabul Tutanaginin asli veya onayl
5 YARISININ ornegi.
IADESI -Vergi borcu durumunu gosterir belge

-llgilinin talep dilekcesi asli. (Mektubun
iadesinde posta veya kargo ile gonderilmesi
isteniyorsa tum sorumlulugun ve kargo/posta




bedelinin kendisine ait olacagina iligkin ibare
ve aclk adresi, nakit iadesinde ilgili firma veya
kisiye ait TC Kimlik veya vergi no ve Iban no
belirtiimelidir).

-Birim mudurlGgunan Ust yazisi.

KESIN
TEMINATIN
TAMAMININ
IADESI

-SGK dan alinmig soguk damgali ilisiksizlik
belgesinin asl

-Kesin Kabul Tutanaginin asli

- Vergi borcu durumunu gosterir belge

- ilgilinin talep dilekgesi asli. (Mektubun
iadesinde posta veya kargo ile gonderilmesi
isteniyorsa tum sorumlulugun ve kargo/posta
bedelinin kendisine ait olacagina iligkin ibare
ve aclk adresi, nakit iadesinde ilgili firma veya
kisiye ait TC Kimlik veya vergi no ve Iban no
belirtilmelidir).

-Birim mudurlGgunan Ust yazisi.

4i$ GUNU




GECICI KABUL | Gegcici Kabul kesintilerinin aktarilacagi ilgilinin 4 i$ GUNU
KESINTILERINi | Vergi Numarasini veya T.C. Kimlik
N iADESI Numarasini, Banka Subesi, IBAN Numarasi
ve imzasini tagiyan dilekge asli.
-lade edilecek gegici kabul kesintilerini
gOsterir hesap cetveli veya ddenen hakedis
raporlarinin onayl suretleri.
-Gegici Kabul Tutanaginin onayli sureti
-Birim mudurlGgunan Ust yazisi. (Yazida iade
edilecek tutar belirtilecek)
DOGRUDAN Taahhiit Dosyasi. (ihale Onay Belgesi, 4 iS GUNU
TEMIN USULU Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi, Yapiimigsa
ILE YAPILAN Sozlesme, So6zlesme yapilmasi durumunda
MAL sOzlesme damga vergisinin yatirildigina dair
ALIMLARININ alindisinin onayli ornegi, varsa teminatin
ODENMESI yatirildigina dair dekont veya alindi)

-Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi,
-Tasinir Mal Yonetmeligine konu olan bir alim
ise tasinir islem fisi

- Vergi borcu durumunu gosterir belge
-Fatura. (Faturada ilginin imzasi ve 6deme
yapilacak Banka Subesi ve IBAN Numarasi
bulunmalidir. Faturada IBAN numarasi
belirtiimemis ise ilgilinin Banka Subesi ve
IBAN Numarasini igeren dilekce ash)
-Odeme emri belgesi (2 Adet)




DOGRUDAN
TEMIN USULU
ILE YAPILAN
HiZMET VE
YAPIM
ISLERININ
ODENMESI

-Taahhut Dosyasi. (Yaklasik Maliyet icmali,
Ihale Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi, Yapiimigsa sozlesme, sozlesme
yapilmasi durumunda sdzlesme damga
vergisinin yatirildigina dair alindisinin onayl
ornegi, varsa teminatin yatirildigina dair
dekont veya alindi)

-Yapim iglerinde sozlegsmesinde belirtiimis
sure iginde verilmis hakedis talep dilekcesi
asl.

-SOzlesme yapilmasi durumunda. Mahalli
Idareler Harcama Belgeleri Yénetmeligi (EK-4
veya EK-5) Hakedis Raporu.

-Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanag,
(isin Ozelligine gére KIK. standart formlari
kullanilarak)

- Vergi borcu durumunu gosterir belge

4i$ GUNU




IHALE USULDU
ILE YAPILACAK
MAL, HiZMET
VE YAPIM
ISLERININ
ODENMESI

-Taahhut Dosyasi. (Bir defada yapilacak
odemelerde asillari, birden fazla defada
yapilacak 6demelerde 1 asil, 1 onayli
fotokopileri ilk hakedis ile birlikte
gonderilecektir.)

1. Yaklasik Maliyet icmali,

2. ihale Onay Belgesi, ilanin Yapildigina dair
Tutanak veya Yerel Gazete,

3. ihale Komisyonu Karari,

4. SOzlesme,

5. Karar pulu ve s6zlesme damga vergisinin
yatirildigina dair alindilarin onayl ornedgi,

6. KIK payina tabi ihalelerde bu payin
yatirildigina dair dekontun onayli orneqi

7. Kesin teminatin yatirildigina dair dekont
veya alindinin onayl ornegi,

8. Yapim iglerinde yaptirilacak is Yatirm
Programinda var ise programin sureti yoksa
bakanlik oluru,

9. On mali kontrole tabii islemlerde 6n mali
kontrol gorus yazisi,

10. So6zlesme devirlerinde devir sozlesmesi
ve sOzlesmeye iligkin damga vergisi
alindisinin asli,

-Yapim Islerinde Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeliginin EK-4, Hizmet
Alimlarinda EK-5 uygun ilgililerin imzalarini
tasiyan Hakedis Raporu ve ekleri

4i$ GUNU




-Sozlesmenin uygulanmasinda ongorulen
belgeler (All-Risk Sigortasi asli, is Programi
asli, Teknik Personel Taahhutleri ve
diplomalari onayl fotokopisi, Isyeri teslim
tutanagi asli,)

-Sure uzatimi verilmesi halinde buna iliskin
karar ve onay (duzenlenecek ilk hakedige
takilir).

-Is artigI veya eksilisi yapiimasi durumunda
artis veya eksilige iligkin olur ve ekleri ve is
artigi yapilmis ise artistan kaynaklanan
damga vergisinin yatirildigina dair alindinin
onayli ornegi, ek kesin teminat alinmis ise
alindi makbuzunun onayli 6rnegi
(duzenlenecek ilk hakedise takilir).

-Kesin hakedis ddemesinde gegici kabul
tutanaginin ash (mal veya hizmet aliminda
mal veya hizmet alimi kabul tutanag).
-Yapim iglerinde igyerinde g¢alisan iscilerin
ucret bordrolari, isci temsilcisi secimi
tutanagi, duzenlenecek hakedigin aski ilant,
isci alacaklarinin bulunmadigina dair tutanak
aski ilani indirme tutanagi(kontrol muhendisi,
yuklenici ve isci temsilcisi imzal).

DIGER
ODEMELER VE
TRANSFERLER

(")demer]in veya transferin gesidine gore
Mahalli Idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeligi esas alinacaktir.

41$ GUNU




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen siurede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Malatya YIKOB ikinci Miiracaat Yeri: Malatya Valiligi
isim :Murat TUNC isim : Abdulselam BICAK

Unvan : Strateji ve Koordinasyon Muduru Unvan : Vali Yardimcisi-YIKOB Baskani
Adres : Malatya YiKOB Adres : Malatya Valiligi

Tel : 0422 238 55 37 Tel : 0422 324 22 66 - 0422 323 02 43
Faks : 0422 238 55 38 Faks : 0422 323 02 13

E-Posta :murat.tunc@icisleri.gov.tr



